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PRIMER SEMESTRE

. El alumno deberd inscribirse en las siguientes materias:

- BIOQUIMICA AVANZADA

- INOCUIDAD MICROBIANA DE LOS ALIMENTOS
- DISENO ESTADISTICO DE EXPERIMENTOS

- TECNOLOGIA DE ALIMENTOS

. Debera definir con su asesor los tépicos que cursara en el segundo semestre,

teniendo el 31 de Octubre del afio en curso como fecha limite para informar a
la Coordinacion de la Maestria. La Coordinacion recopilara los programas
actualizados de los Tépicos Selectos solicitados.

. Durante el primer semestre se recomienda que cada estudiante en conjunto con

Su asesor inicie la estructuracion del protocolo de tesis. Esto debido a que en el
segundo semestre se deberd someter al Consejo Académico de la Facultad el
tema de tesis, el comité que apoyara el desarrollo de dicha tesis y el protocolo de
tesis avalado por todos los miembros del comité.

. El alumno debera cubrir 60 horas comprobables de TECAAL o su equivalente

cada semestre. Para aquellos alumnos que tengan un TOEFL de méas de 500
puntos podran cursar otro idioma y entregar una carta donde especifique las
estrategias para mantener y mejorar el nivel de inglés.

. El alumno pagaré la cuota por concepto de servicios UAQ.

. ElI alumno dard de alta el Seguro Facultativo y una vez asighada la beca

CONACYT se dara de alta en el ISSSTE.

SEGUNDO SEMESTRE

. ElI alumno debera inscribirse en las materias de Topico de acuerdo a las

indicaciones de su director de tesis. El Topico | (Biologia Molecular) es obligatorio
para todos los estudiantes del Programa de Maestria en Ciencia y Tecnologia de
Alimentos. Los Topicos Il y Il seran elegidos por el asesor y cada uno de los
estudiantes

El alumno cursara el Taller de Lectura y Redaccion Cientifica.

. Cada estudiante debera someter ante el Consejo Académico de Investigacion

y Posgrado de la Facultad y dentro de las sesiones que dicho Consejo
celebre en el periodo semestral correspondiente la siguiente
documentacion:
a) Carta de solicitud de registro de tema de tesis y Comité Evaluador
del mismo.



b) Protocolo de Tesis revisado y avalado, en reunion plenaria, (con
rubricas firmadas) por cada uno de los miembros del Comité de Evaluacion. Este
protocolo debera ser previamente evaluado y aceptado por el Comité de Bioética
de la Facultad de Quimica Dicha evaluacion y aprobacion, se centrara respecto
de los procedimientos experimentales que incluyan estudios con animales de
laboratorio o evaluacion sensorial de alimentos. En caso de no utilizar esos
procedimientos el Comité de Bioética extendera una carta de exento.

C) La Carta de resolucion de aprobado o exento del Comité de
Bioética

d) Formato de registro de tema de tesis firmada por el Director de Tesis,
asi mismo se anexara una carta firmada por el Director de tesis dirigida al mismo
Consejo solicitando el registro de tema de tesis y la designacion de los miembros
del Comité de evaluacion de la tesis. EI Comité de Evaluacion de tesis debera
estar integrado por al menos dos miembros del CA al cual pertenece el asesor.
En el caso de que no se puedan incluir esos miembros, anexar carta de
justificacioén firmada por el Director de la tesis. No obstante, la conformacion del
comité debera cumplir con los lineamientos del reglamento de estudiantes de la
UAQ en el sentido que tres miembros del comité deben ser profesores
investigadores de la UAQ

e) Previo al Consejo, el alumno deberd verificar con el auxiliar de la
oficina responsable de la documentacion del Consejo Académico de
Investigacion y Posgrado de la Facultad, que toda la documentacion de los
integrantes del comité propuesto se encuentre completa. (Cv, Copia del titulo del
ultimo grado, domicilio). El estudiante es el responsable de proporcionar los
documentos faltantes. La documentacidén requerida para cada miembro del
jurado se lista a continuacion:

e CV actualizado
e Copia del tltimo grado de estudios

En caso de que la documentacion no esté completa 6 no exista expediente del
profesor propuesto, no se turnara al Consejo Académico la solicitud.

6. El alumno deber4d mantener vigente su nivel de inglés con el que entro al
Programa de Posgrado y cubrir 60 horas comprobables de TECAAL o su
equivalente cada semestre.

7. El alumno cubrira la cuota por concepto de servicios UAQ.

8. Una vez sometidos los documentos de registro de tema de tesis y Comité
evaluador de la Tesis, el estudiante debera estar al pendiente de la resolucion
gue de dicho Consejo haga de dicha solicitud. En caso de aprobacién, el
estudiante debera enviar una copia de la misma a la oficina administrativa de la
Coordinacion del Programa.

9. En caso de rechazo, el estudiante debera atender a las observaciones y regresar
la documentacion dentro de la vigencia del segundo semestre para evitar



contratiempos en su inscripcion al tercer semestre. En caso de aceptacion
condicionada, el estudiante debera atender dichas observaciones y solicitar a la
Coordinacion del programa su visto bueno para proceder a su registro definitivo
en la oficina administrativa del Programa de Posgrado.

10.En caso de no contar con la aprobacion del registro de tema de tesis y

4.

Comité por parte del Consejo de Investigacion y Posgrado de la facultad
de Quimica, dentro de la vigencia del segundo Semestre del Plan de
estudios del Programa, el estudiante no podrd inscribirse al tercer
semestre y causara baja del programa.

TERCER SEMESTRE

El alumno deberé inscribirse en las siguientes materias:

-  SEMINARIO |

- PROYECTO DE INVESTIGACION |

-  TOPICO (Los tépicos selectos faltantes de acuerdo al plan de estudios).

El estudiante presentara un seminario ante la comunidad estudiantil y académica
del posgrado. Para tener derecho a presentar este primer seminario, el alumno
debera subir al portal de seminarios copia de la portada del protocolo firmado
por al menos 3 miembros de su comité (Comité aprobado previamente por
el Consejo Académico de Investigacién y Posgrado de la Facultad) y un
resumen en inglés de la presentacién firmado por el director de tesis a la
Coordinacion de Seminarios del programa de Maestria ocho dias antes de su
presentacion.

El alumno deber4d mantener vigente su nivel de inglés o cubrir 60 horas
comprobables de TECAAL o su equivalente cada semestre.

El alumno cubrira la cuota por concepto de servicios UAQ.

El alumno debera estar al pendiente de la convocatoria para realizar el examen
de inglés para obtener la puntuacion del requisito de egreso. La programacion de
examenes se publica en la pagina WEB de la Facultad de Lenguas y Letras de la
UAQ y en lugares visibles del Posgrado en Alimentos. La CONSTANCIA OFICIAL
o INSTITUCIONAL DEL EXAMEN DE INGLES sera un requisito para inscribirse al
cuarto semestre.



CUARTO SEMESTRE

1. El alumno debera inscribirse en las siguientes materias:
- SEMINARIO Il
- PROYECTO DE INVESTIGACION I

2. Elalumno presentara el segundo seminario en las fechas que se programen por
el responsable de la Coordinacion de Seminarios. Para ello, el alumno debera
entregar un resumen en ingles con ocho dias de anticipacion a la presentacion
del mismo, asi como el documento de tesis incluyendo resultados, firmado por
al menos 3 miembros de su comité de tesis.



PROCEDIMIENTO DE TITULACION

Los tiempos que se indican a continuacion se han determinado de acuerdo a los
lineamientos de CONAHCYT para cumplir con lo establecido y obtener el grado en
tiempo y forma (2.5 afos).

1. Lainscripcion al quinto semestre al igual que el costo por servicios UAQ no
se paga, se elabora un pagare como las demas inscripciones.

2. Actualizar su CVU en la plataforma de CONAHCyT

3. El pago del proceso de titulacion tiene exencidn siempre y cuando este en
tiempo CONAHCYT

4. No hay exencién de pago para el titulo.

1. El alumno egresado deber& inscribirse al quinto semestre en la materia de:
% Elaboracion y defensa de tesis. Clave 5000

% Generar el recibo de re-inscripcién por $1,000.00 pesos y entregarlo a la
secretaria del posgrado de alimentos con el objetivo de elaborar el pagaré
correspondiente, ustedes no generan el recibo de pago por servicios UAQ.

Para solicitar el Certificado Total, primero revisar en el portal que aparezcan
todas las materias del plan curricular con calificacion.

Posteriormente, el estudiante debe presentarse con la Secretaria del posgrado
para firmar la exencién del certificado y entregar 3 copias de su credencial de
elector. En cuatro dias habiles regresar con la secretaria y mostrar:

» Dos fotografias tamafio infantil blanco y negro de frente papel mate fondo
blanco recientes.
= Copia del Certificado de Licenciatura.

El trdmite de la expedicion en servicios escolares del Certificado Total requiere
diez dias héabiles.

3. Solicitud de Votos Aprobatorios
s Actualizar el CVU de CONAHCYT

+ El director de tesis, envia un correo electrénico al Coordinador del programa
de la Maestria indicando que ha revisado a satisfaccion el borrador de tesis
que ha elaborado el estudiante y que este se encuentra listo para que los
demas miembros del Comité lo revisen.

+ El director de tesis solicitara via correo electronico la elaboracion de los votos
aprobatorios al coordinador del programa, mencionando que:

= Latesis ha sido liberada

= El alumno ha entregado la bitdcora de laboratorio y borrador de articulo.



No adeudo de material en el laboratorio
Titulo final de la tesis acorde con el tema registrado ante Consejo Académico
de Investigacion y Posgrado de la Facultad de Quimica (anexar documento
de aprobacion del tema de tesis).
Formato de productividad con los productos obtenidos del desarrollo
de la tesis asi como de las actividades de retribucion social. Esta hoja
de productividad debera estar acompafiada con los documentos probatorios
de dichos productos y actividades de retribucion social
Después de cinco dias habiles pasar con la secretaria del posgrado a
recoger los votos aprobatorios.
Para la entrega al estudiante de los votos aprobatorios, se debera entregar
una copia del CVU firmado por el director de tesis y los productos en PDF. Al
momento de recepcion se asociara en el portal de CONAHCYT la produccion
del CVU del estudiante con el CVU del profesor. No se entregaran votos si
no se pueden asociar los productos. Es importante que cada estudiante
recuerde que los miembros de su Comité cuentan con diez dias habiles para
emitir el VOTO APROBATORIO FIRMADO

4. Teniendo los votos aprobatorios firmados y la tesis engargolada sin firmas,
el estudiante debe entregar la siguiente documentacion en ventanilla de
posgrado de servicios escolares:

Acta de nacimiento

Curriculum vitae (resumido)

Certificado de Licenciatura

Titulo o cédula profesional de Licenciatura

Acreditacion de Lengua Extranjera (TOEFL 450 puntos minimo o 6 de
acuerdo al tabulador de la Facultad de Lenguas y Letras de la UAQ)
Registro de Tesis

Certificado Total de Maestria

Votos Aprobatorios (5)

Tesis en formato electrénico con la firma del estudiante de declaracién de
ética sobre la obtencion y manejo de los datos de la tesis. El documento no
necesita las firmas de los miembros del Comité

Carta dirigida al H. Consejo Universitario solicitando tramite de obtencién de
grado.

Recibo de inscripcion vigente

CURP

Para extranjeros:
Original y copia de constancia FM3 de estado migratorio para realizar

estudios.
Original y copia de revalidacion de estudios en el pais de origen ante la SEP



Una vez realizado el tramite en Servicios Escolares, entregar a la secretaria
encargada del Consejo de Posgrado de la Facultad de Quimica copia de los votos
aprobatorios, rubricas y formato sellado de la documentacion entregada en servicios
escolares, con el fin de que la secretaria tenga conocimiento del expediente que van
a pasar a consejo para autorizacion de la obtencidén de grado. Entregar copia del
documento sellado de recepcién a la secretaria Académica del posgrado de
Alimentos para dar seguimiento al tramite.

5. Seguimiento del tramite administrativo
» Solicitar a mas tardar en la penultima sesion del afio del Consejo Académico
de
Investigacion y Posgrado de la Facultad la aprobacion de obtencion de grado.
= Un dia después de la sesion del Consejo Académico de Investigacion y

Posgrado de la Facultad comunicarse con la Secretaria responsable de la
documentacién del Consejo para conocer la resolucién del mismo y en su
caso realizar modificaciones indicadas.

» Un dia después de la sesion del Consejo de Investigacion y Posgrado de la
Universidad llamar a la Ext. 3242 para saber si existe alguna observacion al
documento de tesis.

= Después de realizar las modificaciones sefialadas en el Consejo
de Investigacion y Posgrado, el estudiante puede realizar el empastado de la
tesis.

» Después de recoger el resolutivo en la ventanilla de posgrado y con la tesis
empastada y firmada, dos fotos tamaiio infantil blanco y negro papel mate
pasar con la secretaria de Posgrado de Alimentos a recoger la exencion de
pago del examen de grado. Solicitar fecha de examen.

6. Solicitud de fecha para examen de grado

Para solicitar la fecha oficial de examen de grado, es necesario obtener la respuesta
de la sesion del Consejo Universitario; posteriormente se requieren ocho dias
habiles para la elaboracién de los tramites administrativos en servicios escolares.
Es responsabilidad del estudiante acordar la fecha con todos los miembros de su
comité de tesis.

» Informar a la secretaria de la Coordinacién de la Maestria en Ciencia y

Tecnologia de Alimentos de la fecha de examen para reservacion y adelanto
de tramites administrativos. Recoger exencion de pago presentando la tesis
empastada con las firmas correspondientes y dos CD.

= Cambiar en caja de rectoria la exencién de pago por un recibo en ceros.

= Entregar en ventanilla de posgrado de servicios escolares: 2 fotografias
tamanfo infantil blanco y negro de frente fondo blanco en papel mate, recibo



en ceros, una copia de la hoja de firmas de la tesis donde se listan los
nombres de los sinodales para elaborar los oficios de invitacion, una tesis
empastada y firmada por los sinodales y respectivos directores (las firmas
deben ser en original) y dos discos.

Entregar la tesis empastada o en CD a los miembros del Comité de Tesis
ochos dias antes de la fecha de examen de grado.

7. Presentacion del examen de grado.

Reservar el area donde se realizara el examen.

Preparar presentacion en PowerPoint, 20 minutos de presentacion y 10
minutos de preguntas de la audiencia. Posteriormente se desarrolla el
cuestionamiento por los sinodales.

La administracion del Posgrado proveera servicio de café (agua y café). El
estudiante traera galletas u otros bocadillos si asi lo desea.

Una semana después del examen de grado presentarse en las oficinas de la
Coordinacion del Posgrado de Alimentos para recoger su acta de Examen de Grado
original y realizar el tramite de liberacion de su beca CONACYT.

En caso de que el estudiante no se gradué en tiempo y forma de acuerdo a los
criterios PNPC del CONACYT estara obligado legalmente a reembolsar todos los
pagos que se le hayan exentado por parte de la UAQ durante sus estudios de
maestria.

7. Los estudiantes que no se titulen en tiempo y forma dentro del tiempo

establecido para el programa de Posgrado de la Maestria en Ciencia y
Tecnologia de Alimentos, podran acceder a los procesos de titulacion
siempre y cuando paguen totos los pagarés generados por inscripcién a cada
uno de los cinco semestres que incluyen el plan de estudios de esta Maestria.



